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ใบขอโอน 

เขียนที�…………………………………… 

วนัที�………เดือน…………………..พ.ศ…………. 

เรื�อง  ขอโอนมารับราชการ 

เรียน   ………………………………………. 

1. ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………วุฒิ..………..……...……………………….. 

ใบอนุญาต………………………………………วุฒิบตัร……………………………………………………………….. 

 2.  ปัจจุบนัเป็นขา้ราชการ……………………………..……….... ตาํแหน่ง……………..……………………..   

ฝ่าย/กลุ่ม/ศูนย…์……………………….….กอง…..……………..…………………กรม…………………….………… 

โทรศพัท.์.………………….....ดาํรงตาํแหน่งนี� เมื�อวนัที�………...…เดือน……….….…….……..…  .พ.ศ. ………….. 

อตัราเงินเดือนปัจจุบนั………….…..…………..บาท   

ขณะนี�   อยู่ในระหว่างทดลองปฏิบตัิหนา้ที�ราชการ    พน้จากการทดลองปฏิบตัิหนา้ที�ราชการ 

  อยู่ในระหว่างการลาศึกษา/ฝึกอบรม/หรือดูงาน  หลกัสูตร………………………………………………   

ตั�งแต่วนัที�……...เดือน……………………พ.ศ. ………… ถึงวนัที� ………เดือน……………………พ.ศ…………… 

  ไม่อยู่ระหว่างการลาศึกษา/ฝึกอบรม/หรือดูงาน 

  อยู่ในระหว่างปฏิบตัิงานชดใชทุ้น หลกัสูตร……..……….……………………………..………………… 

ตอ้งปฏิบตัิงานชดใชทุ้น….ปี ตั�งแต่วนัที� .… เดือน……...……..พ.ศ. ….…..ถึงวนัที� ……เดือน……………..พ.ศ…….. 

  ไม่มีขอ้ผูกพนักบัทางราชการ 

3.  ขอโอนมาดาํรงตาํแหน่ง…………………………………..ระดบั…………..ตาํแหน่งเลขที�………………. 

ส่วนราชการ……………………………………………………………………………………………………………... 

 เหตุผลในการขอโอน  คือ  ……………………………………………………………………………………... 

และไดแ้นบหลกัฐานประกอบเหตุผลมาพร้อมนี�ดว้ยแลว้  จาํนวน ……………..ฉบบั 

 4.  ประวตัิส่วนตวั 

      เกดิวนัที�…….…….เดือน…………………….…………..….พ.ศ……….……..…อายุ………….………….ปี  

เลขประจาํตวัประชาชน  ----  เริ�มรับราชการเมื�อวนัที�………………..… 

เดือน…………………....พ.ศ……….…อายุราชการ……..…ปี……….เดือน (นบัถึงเดือน………………..พ.ศ………..)  

ภูมิลาํเนาเดิม (จงัหวดั)……………..…… ที�อยู่ปัจจุบนั  บา้นเลขที�…….....หมู่ที�…...…ตาํบล/แขวง……..……………..

อาํเภอ/เขต………….……...จงัหวดั….………..… รหัสไปรษณีย…์..………….โทรศพัทท์ี�ทาํงาน………...…….….…

โทรศพัทบ์า้น…….……………………………………..…โทรศพัทม์ือถือ……………………………………..…….... 

        เป็นสมาชิก กบข. ประเภท    สะสม            ไม่สะสม 

        ไม่เป็นสมาชิก กบข. 
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 5.  ประวตักิารศึกษา 

         คุณวฒุิ/สาขาวิชาเอก    ปีที�สําเร็จการศึกษา                                   สถาบนั 

…………………………………… ……………………….             .…………………………………………… 

…………………………………… ……………………….             .…………………………………………… 

…………………………………… ……………………….             .…………………………………………… 

 6.  (     )  ไม่เคยผ่านการประเมินบุคคลและผลงานมาก่อน 

      (     )  เคยผ่านการประเมินบุคคลและผลงาน  โดยวิธีการ 

 สอบ/ประเมินตาม  ว 2/40, ว 34/47  ในตาํแหน่ง …………………..………………………….....  

เมื�อวนัที�……………..เดือน……………………………พ.ศ….……………….. 

    ประเมินผลงานตาม ว 16/38, ว 10/48 ในตาํแหน่ง…………….………………………….……… 

เมื�อวนัที�……………..เดือน……………………………พ.ศ….……………….. 

7.  ประวตักิารรับราชการ   (จากเริ�มรับราชการจนถึงปัจจุบนั    แสดงเฉพาะที�ไดร้ับแต่งตั�งให้ดาํรงตาํแหน่งใน

ระดบัสูงขึ�น แต่ละระดบัและการเปลี�ยนแปลงในการดาํรงตาํแหน่งในสายงานต่าง ๆ) 

    วนั เดือน ปี              ตาํแหน่ง             อตัราเงินเดือน             สังกดั 

…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………..……………… 

…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………..……………… 

…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………..……………… 

…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………..……………… 

…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………..……………… 

 8.  ประวตักิารฝึกอบรมและดูงาน 

     ปี พ.ศ.             ระยะเวลา                                   หลกัสูตร                                                   สถาบนั 

……………     ……………….     ………………………………………………..     …..……………………………... 

……………     ……………….     ………………………………………………..     …..……………………………... 

……………     ……………….     ………………………………………………..     …..……………………………... 

 9.  หนา้ที�ความรับผดิชอบของตาํแหน่งปัจจุบนั 

      (1 )  …………………………………………………………………………...…………………………... 

      (2 )  ………………………………………………………………………………………………………... 

      (3 )  ………………………………………………………………………………………………………... 

 10. หากตาํแหน่งที�ใชร้ับโอนขา้พเจ้าเป็นตาํแหน่งที�มีอตัราเงินเดือนตํ�ากว่าที�ขา้พเจ้าได้รับอยู่ในปัจจุบนั  

ขา้พเจา้ยินดีที�จะรับเงินเดือนขั�นที�มีอยูข่องตาํแหน่งที�จะรับโอนไปก่อนจนกว่าจะสั�งพอกอตัราให ้

 11. กรณีที�  ก.พ.  อนุมตัิให้รับโอนในระดบั  และอตัราเงินเดือนตํ�ากว่าที�ไดร้ับอยู่เดิม ขา้พเจา้ 

        ประสงคท์ี�จะโอนมารับราชการ     ไม่ประสงคท์ี�จะโอนมารับราชการ 
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 12.  ขา้พเจา้มีคณุสมบตัิครบถว้นสามารถเลื�อนขึ�นดาํรงตาํแหน่งระดบัสูงขึ�นตั�งแต่วนัที�………………………. 

        มีความประสงคจ์ะเลื�อนระดบัก่อนโอน         ไม่ประสงคจ์ะรอเลื�อนระดบัก่อนโอน 

13.  การโอนครั� งนี�ขา้พเจา้  (ให้ขีดเครื�องหมาย   /   ใน     ที�ตอ้งการ) 

      13.1  เงินค่าขนยา้ยสิ�งของส่วนตวั   ขอเบิก   ไม่ขอเบิก 

      13.2  เงินค่าพาหนะเดนิทาง    ขอเบิก   ไม่ขอเบิก 

      13.3  เงินค่าเบี�ยเลี�ยง     ขอเบิก   ไม่ขอเบิก 

 จึงเรียนมาเพื�อโปรดพจิารณาดว้ย  จะเป็นพระคุณ 

                                                   ขอแสดงความนบัถือ 
 

 

     (ลงชื�อ)……..……………………………..ผูข้อโอน 

                 (……………………………………) 

คํารับรองของผู้บังคับบัญชา 

  ขา้พเจา้ ……………………………………………..ตาํแหน่ง………………………..…………… 

ระดบั…………………..  (ส่วนราชการ) ……………………………………………………………..……………... 

เป็นผูบ้งัคบับญัชาใกลชิ้ด  ขอรับรองว่า ……………………………………………………………..………………. 

เป็นผูม้ีความประพฤติเรียบร้อย ไม่บกพร่องทางศีลธรรม เป็นผูม้ีความรู้  ความสามารถ  มีความสนใจ  และอุตสาหะ 

ในการปฏิบตัิงานเป็นอย่างด ี

 

 

        (ลงชื�อ)…………………………………………. 

                                                                                              (                                                            ) 

                 ผูร้ับรอง 

                                                                                                          ..……../…………/……… 
 

หมายเหตุ 1.  กรณีขอโอนติดตามสามีให้แนบสําเนาคาํสั�งยา้ยของสาม ี

  2.  กรณีขอโอนกลบัภูมิลาํเนาเดิม  ให้แนบสําเนาทะเบียนบา้นภูมิลาํเนาเดิม 

  3.  กรณีขอโอนเพื�อดูแลบิดา  มารดา  ให้แนบสําเนาทะเบียนบา้นของบิดา  มารดา 

                                และใบรับรองแพทย ์ในกรณีที�บิดาหรือมารดามีโรคประจาํตวั 

  4.  กรณีขอโอนตาํแหน่งพยาบาลวิชาชีพ ให้แนบสําเนาใบประกอบวิชาชีพฉบบัแรกที�ไดร้ับ 

  5.  การขอเบิกเงินตามขอ้ 13.  อยู่ในดุลพินิจของผูบ้งัคบับญัชาทางสังกดัเดิมเป็นผูพ้ิจารณา 
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บันทกึประกอบการขอย้าย / โอน 

  ขา้พเจา้……………………………..………………ตาํแหน่ง…………….…………………………... 

ส่วนราชการ…………………………………………………………………...…………………………………………        

มีความประสงคจ์ะขอยา้ย  /  โอน  ไปรับราชการที�  ………………………………...…………………………………... 

�       ขา้พเจา้มีคุณสมบตัิครบถว้นสามารถเลื�อนขึ�นดาํรงตาํแหน่งระดบัสูงขึ�น  ตั�งแต่วนัที�…………...……………... 

แต่ไม่ประสงค์จะเลื�อนระดับก่อนย้าย / โอน 

�       ขา้พเจา้มีคุณสมบตัิครบถว้นสามารถเลื�อนขึ�นดาํรงตาํแหน่งระดบัสูงขึ�น  ตั�งแต่วนัที�…………………...……... 

และมีความประสงคจ์ะเลื�อนระดบัก่อนโอนไปรับราชการที�ส่วนราชการใหม ่

� ขา้พเจา้มีคุณสมบตัิครบถว้นสามารถเลื�อนขึ�นดาํรงตาํแหน่งระดบัสูงขึ�น  ตั�งแต่วนัที�…………...……………... 

และมีความประสงคจ์ะเลื�อนระดบัก่อนยา้ย  โดยขอไปปฏิบตัิราชการก่อน 

� ขา้พเจ้ามีความประสงค์จะขอไปปฏิบตัิราชการที�ส่วนราชการใหม่ก่อน เนื�องจากอยู่ระหว่างประเมินผลงาน

ทางวิชาการ 

� ขา้พเจ้ามีความประสงค์จะขอยา้ยไปรับราชการที�ส่วนราชการใหม่โดยขอนําผลประเมินวิชาการที�ส่วน

ราชการเดิมขอประเมินไปเลื�อนระดับที�ส่วนราชการใหม่ 

 

 

                                                                        (ลงชื�อ)…………………………………ผูข้อยา้ย / โอน 

                   วนัที�……………………………... 

 

                                                                         (ลงชื�อ)…………………………………เจา้หนา้ที�งานการเจา้หนา้ที� 

          วนัที�……………………………... 

 


